Biblioteka szkolna

Wewnetrzna procedura bezpieczenstwa obowiazujaca w okresie pandemii koronawirusa
COViD-19

Postanowienia ogoélne:

Bibliotekarz powinien przebywa¢ w bibliotece szkolnej w r¢kawiczkach. Nie ma obowigzku
zakladania maseczki jako ostony nosa i ust, jednak moze naktada¢ maseczke lub przylbice podczas
wykonywania obowigzkow.

W Dbibliotece nalezy zachowaé bezpieczng odlegtos¢ od rozmoéwcy i wspotpracownikow
(rekomendowane sg 2 metry, minimum 1,5 m).

Zapewnia si¢ w miar¢ mozliwosci, systematyczne wietrzenie pomieszczenia (co godzing).

Nalezy regularnie czysci¢ powierzchnie wspolne, z ktdorymi stykaja si¢ uzytkownicy, np. klamki,
drzwi wejsciowe, blaty, oparcia krzeset.

W widocznym miejscu, np. przed wejsciem do biblioteki, umieszczona zostaje informacja o
maksymalnej liczbie odwiedzajacych (2 osoby), mogacych jednocze$nie przebywacé w bibliotece
szkolnej.

Ogranicza si¢ uzytkowanie ksiggozbioru w wolnym dostgpie, rekomenduje stosowanie internetowego
systemu katalogowego MOL.

Organizacja trybu pracy biblioteki zostaje dostosowana do potrzeb ucznidéw, rodzicow i nauczycieli,
zgodnie z wczeséniejszym uzgodnieniem telefonicznym termindéw z nauczycielem bibliotekarzem (tel.
84 639 25 25).

W przypadku pojawienia si¢ stwierdzonego zakazenia koronawirusem SARS-CoV-2 wsrod
pracownikéw majacych kontakt ze zbiorami, konieczne jest zachowanie kwarantanny i wytaczenie z
uzytkowania tej czesci zbiordéw, z ktorymi pracownik miat kontakt.

REALIZACJA PRZYJMOWANIA I ZWROTOW MATERIALOW BIBLIOTECZNYCH
PRZEZ NAUCZYCIELABIBLIOTEKARZAW BIBLIOTECE SZKOLNEJ

Kwarantannie podlegajg wszystkie materiaty biblioteczne, rowniez czasopisma.

Ograniczony zostaje dostep do czytelni oraz do ksiggozbioru i czasopism.

Po przyjeciu ksiazek od uzytkownika nalezy kazdorazowo zdezynfekowa¢ blat, na ktorym lezaty
ksigzki.

Przyjete ksiazki powinny zosta¢ odtozone do skrzyni, pudla, torby lub na wydzielone poiki.
Odizolowane egzemplarze nalezy oznaczy¢ data zwrotu i wylaczyé z wypozyczania do czasu
zakonczenia kwarantanny — do 3 dni. Po tym okresie wilaczy¢ do uzytkowania. W dalszym ciagu przy
kontakcie z egzemplarzami nalezy stosowac rekawiczki.

Egzemplarzy zwracanych do biblioteki nie wolno dezynfekowaé preparatami dezynfekcyjnymi
opartymi na detergentach i alkoholu. Nie nalezy stosowac ozonu do dezynfekcji ksigzek ze wzgledu na
szkodliwe dla materiatéw celulozowych wlasciwosci utleniajace oraz nie nalezy naswietla¢ ksigzek
lampami UV.

Obstuga czytelnika powinna by¢ ograniczona do minimum. Zgodnie z obowigzujacymi zasadami
nalezy zachowywa¢ dystans spoleczny — nie nalezy tworzy¢ skupisk uzytkownikow w
pomieszczeniach biblioteki.

Przynoszone przez czytelnikéw ksigzki beda odktadane na stol, specjalnie do tego przygotowany, z
ktorego bibliotekarz bedzie je sam odbieral. Nalezy pamigtaé o dezynfekcji blatu po kazdym
czytelniku.

Zwracane ksigzki mozna umieszcza¢ w tym samym pomieszczeniu, w ktérym znajduja si¢ ksigzki do
wypozyczenia, w sytuacji, gdy nie ma innej mozliwosci. Nalezy pamietaé, by odizolowac i ograniczy¢
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dostep do tego miejsca tylko dla uprawnionych oséb — pracownikow biblioteki — oraz odpowiednio
oznaczy¢ to miejsce. Zwracane egzemplarze moga by¢ réwniez przechowywane w pudtach i torbach —
mozna je ustawiac na podtodze.

Nie wymaga si¢ osobnych pomieszczen na kwarantanng, poniewaz wirus nie przenosi si¢
samodzielnie.

Jezeli oktadka foliowa na ksigzce jest przybrudzona w znacznym stopniu, mogacym przenies¢
przybrudzenia na inne egzemplarze, wskazane jest wcze$niejsze usuniecie takiej oktadki. Po
zakonczeniu kwarantanny ksigzke mozna ponownie obtozy¢ okltadka foliowa — czynnos¢ ta nie jest
rekomendowana przed odlozeniem ksigzki na kwarantanne, gdyz nalezy ograniczy¢ do minimum
kontakt pracownikow biblioteki ze zwracanym egzemplarzem.

ORGANIZACJA PRACY SZKOLNEJ BIBLIOTEKI

Biblioteka szkolna dostepna dla uczniéw, rodzicow, nauczycieli w godzinach: 9.00 -13.00.
Zwrotu ksigzek uczen, rodzic, nauczyciel dokonuje w dniach; od 25.05.2020 r. do 15.06.2020, od
19.06.2020 r. do 26.06.2020 r. Aby zwroci¢ ksigzki nalezy telefonicznie umowi¢ termin z
nauczycielem bibliotekarzem pod nr telefonu (84) 639 25 25 (w celu uniknigcia grupowania si¢ 0sob).
Zwrotu podrecznikow mozna dokona¢ w dniach: 15.06. 2020 r. , od 19.06 2020r. do 26.06.2020 r.
Aby zwroci¢ podreczniki nalezy telefonicznie umoéwié termin z nauczycielem bibliotekarzem pod nr
telefonu (84) 639 25 25 (w celu uniknigcia grupowania si¢ 0sob).

Wychowawca powiadamia rodzicow przez dziennik elektroniczny lub inne kanaty kontaktu o
terminach i zasadach zwrotow ksigzek i podrecznikoéw oraz mozliwosciach ich odkupienia lub
zaptacenia za ksigzki .

Nauczyciel bibliotekarz udostepnia rodzicom i uczniom adres email biblioteki: a.balkasosw@onet.pl
oraz nr telefonu (84) 639 25 25 w celu kierowania zapytan o ksigzki lub wyjasnienia spraw
dotyczacych wypozyczen i zwrotow.

Uczniowie zwracaja wypozyczone ksigzki wedlug obowigzujacego regulaminu biblioteki szkolnej

oraz komplety podrecznikéw (usuniecie foliowych oktadek, usunigcie zapisanych oldwkiem notatek,
zwrdcenie uwagi na czystos¢ i estetyke ksigzki - wyprostowane pogiete kartki, sklejone rozdarcia).

Za podreczniki zniszczone lub zagubione rodzice/opiekunowie prawni sa zobowigzani dokonac¢ wplaty
w ksiegowosci szkoty.

Uczen/rodzic dokonujacy zwrotu podrgcznikéw powinien by¢ w maseczce i rekawiczkach.

Ksigzki i podrgczniki zwracane sa do sali nr 45 w miejsce wyznaczone przez nauczyciela
bibliotekarza. W pomieszczeniu mogg znajdowac sie dwie osoby oprdcz nauczyciela bibliotekarza z
zachowaniem dystansu 1,5 m.

Komplety ksigzek powinny by¢ spakowane w reklamoéwke, pudetko oraz podpisane imieniem i
nazwiskiem ucznia, klasa. Ksigzki przynoszone sa do szkoly, a zwrot potwierdzony jest podpisem
(wlasnym dlugopisem) na liscie udostepnionej przez nauczyciela bibliotekarza.

Po uptywie kwarantanny nauczyciel bibliotekarz dokonuje oceny stanu technicznego zwroconych
podrecznikow. W sytuacji stwierdzenia zniszczenia rodzic zobowigzany jest do zakupu nowego
egzemplarza, o czym zostanie poinformowany telefonicznie lub za pomoca innych narzedzi
komunikacji.

Opracowano dla SOSW w oparciu o rekomendacje i wytyczne MEN, GIS, MZ
Dyrektor Osrodka
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